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instrukcja dla Promotorow
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1. Informacje ogodlne

APD to Archiwum Prac Dyplomowych to aplikacja systemu USOS wspomagajaca obstuge procesu
zwigzanego ze ztozeniem i przygotowaniem pracy dyplomowej do obrony oraz przeprowadzenia
samego egzaminu dyplomowego. Etapy procesu przedstawia ponizszy schemat:

SEKRETARIAT

Wprowadza w systemie USOS
podstawowe dane o pracy

Wprowadza dodatkowe informacje o pracy

Wgrywa plik pracy

Akceptuje dane pracy

Przesyla prace do badania w systemie JSA

Przekazuje prace do recenzemnta i sam jg
ocenia

Dokonuje recenzji pracy

Przekazuje prace do obrony

Wszystkie kroki procedury nastgpuja po sobie i nie moga by¢ uruchomione bez zakonczenia

weczesniejszego dziatania.
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2. Informacja o rozpoczecie procesu

Po wprowadzeniu przez studenta pracy do systemu wskazany promotor otrzymuje wygenerowana
automatycznie wiadomo$¢ mailowa z informacja o zmianie statusu pracy i konieczno$ci
zalogowania si¢ do systemu w celu weryfikacji wprowadzonych danych. Kliknigcie w tytut
pracy w otrzymanej wiadomos$ci powoduje przeniesienie do systemu APD, do podgladu informacji
0 pracy, dostepnej dla wszystkich uzytkownikow, bez logowania. Aby dokonaé¢ weryfikacji danych
nalezy zalogowac si¢ do systemu.

3. Logowanie do systemu APD

Aby zalogowac si¢ do systemu nalezy na stronie https://apd.upjp2.edu.pl/ w prawym goérnym rogu
klikna¢ w przycisk Zaloguj sie.

Uniwersytet Papleski Jana Pawla Il w Krakowle - Centralny System Uwserzytelniania

Archiwum Prac Dyplomowych

STRONA GLOWNA Archiwum Prac Dyplomowych - strona powitaina

KONTAKT

== 1505

)

System automatycznie przekieruje nas do strony Centralnego Systemu Logowania (CAS). Dane do
logowania sg wigc takie same, jak w przypadku logowania USOSweb.

4. Wyszukiwanie pracy w celu zaakceptowania danych

Po uzupetnieniu przez studenta danych pracy dyplomowej oraz pliku pracy Promotor musi
zaakceptowaé wprowadzone dane. W tym celu po zalogowaniu si¢ do APD nalezy wybraé
zaktadke MOJE PRACE. Strona zawiera podglad czekajacych zadan.

Aby przejs¢ do pracy dyplomowej, ktorej dane chcemy zaakceptowad, nalezy klikngé na jej tytut,
ktory wyswietla si¢ w sekcji Zadania.
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https://apd.upjp2.edu.pl/

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajgcych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych

egzaminow i propozyciji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

Wiegcej v
& Moja strona w katalogu

Zadania
= Zaakceptuj dane pracy
Praca magisterska testowa

Pokaz wszystkie

5. Akceptacja danych

Na tym etapie zadaniem Promotora jest sprawdzenie wprowadzonych przez studenta informacji
0 pracy (zaktadka Informacje o pracy) oraz przestanego pliku pracy (zaktadka Pliki).

Praca magisterska

« wroé do poprzedniej strony

Status pracy
Q)‘Q){BD & Promotor

Akceptacja danych @@@
o

Przekat do wpisania recenzji O]
Stworz nowy zestaw | przekaz do poprawy O]

Informacje opracy T BRacenzenc

Recenzje Historia zmian Administracja

Po dokonaniu weryfikacji Promotor moze przekaza¢ pracg z powrotem do studenta — w celu

poprawienia informacji (czasami zwyktych literowek) lub wgrania innego pliku. Promotor moze w
takim przypadku skorzystaé¢ z opcji:

1) przekaz do poprawy — praca poprawiana jest w ramach danego zestawu (wersji pracy), albo

2) stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy — nowy zestaw traktowany jest jako kolejna
wersja tej samej pracy. Mozna stworzy¢ maksymalnie 3 zestawy przypisane do danej pracy.

Status pracy
Promotor
o) .
T o T o
ooy o ot o0

Jesli dane pracy nie budzg zastrzezen, Promotor przekazuje prace do badania w Jednolitym
Systemie Antyplagiatowym.

6. Badanie pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym

Aby przekaza¢ prace do badania w JSA nalezy wybra¢ zaktadke Antyplagiat i klikngé w przycisk
Zarzadzanie badaniem,
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Praca magisterska testowa
Praca magisterska

Status pracy
{3 ) O

o [ ot o ey s T8
Stwiez nowy testaw | praskat 6o poprawy  [O)

Jednolity System Antyplagiatowy

&) Student_testowy.-_praca_magisterska pdf

a nastepnie przekaza¢ prace do badana w JSA klikajac w przycisk Zleé badanie.

Badanie Jednolitym Systemem Antyplagiatowym

Praca magisterska testowa

€ wr6é do pracy

Lista zestawow

Ostatni zestaw

& Student_testowy_-_praca_magisterska.pdf

- Seykimpos () | po

Wyswiet! logi

Od momentu przekazania pracy do badania w JSA Promotor moze sprawdzaé status badania
klikajac w przycisk Sprawdz status badania. Badanie moze mie¢ nastepujace statusy:

1) oczekuje — badanie zostalo zlecone, ale jeszcze si¢ nie rozpoczeto;
2) badanie w toku — badanie trwa;
3) badanie ukonczone — badanie zakonczyto sie.

O zakonczeniu badania promotor informowany jest takze poprzez wygenerowana automatycznie
wiadomos$¢é mailowa.

Po zakonczeniu badania dla Promotora dostgpny jest raport ogolny z badania, ktory nalezy pobrac
za pomocg linku <pobierz>. Promotor ma takze mozliwo$¢ wygenerowania raportu
szczegolowego, ktory uwzglednia doktadng analize podobienstwa tekstu pracy.

Badanie ukoriczone

Raport ogdlny [pobierz]
rozmiar: 207,0 KB | otrzymano 2021-01-14

EEEERSEESIE ©
I oo vk

W przypadku gdy w APD dane pracy ulegng zmianie (np. literbwka w tytule pracy), promotor
moze skorzysta¢ z przycisku Aktualizuj status badania i raporty. Czynnos¢ ta nie uruchamia
ponownego badania pracy, jedynie aktualizuje dane zawarte na raporcie.

Jezeli wyniki badania w JSA nie budza zastrzezen Promotora, nalezy klikna¢ przycisk Zaakceptuj
wynik badania oraz i przej$¢ do kroku 7 (Przekazanie pracy do recenzji). Raport ogdlny nalezy
takze pobra¢ i wydrukowac celem ztozenia go w Sekretariacie.

Jezeli Promotor uznaje, ze praca wymaga poprawy nalezy klikngé w przycisk Wroé do pracy (na
gbrze strony),
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Badanie Jednolitym Systemem Antyplagiatowym
Praca magisterska testowa

« wré¢ do pracy

a nastepnie klikajac w Stwérz nowy zestaw i przekaz do poprawy przekaza¢ ja z powrotem do
studenta.

Status pracy

Y Promotor

0l0l©) o-Em 0%0
[ st ooy [ [ i oo

[ - |

W takim przypadku procedura po stronie Promotora rozpocznie si¢ od ponownej akceptacji
danych, po wgraniu przez studenta poprawionej wersji pracy.

UWAGA! Istnieje techniczna mozliwosé zalogowania do systemu JSA, nie nalezy jednak
wykonywaé w tym systemie zadnych czynnosci, takich jak akceptacja wyniku badania,
poniewaz moze to doprowadzi¢ do niespéjnosci danych w APD i JSA.

7.Przekazanie pracy do recenzji

Aby przekaza¢ prace do recenzji nalezy klikngé w przycisk Przekaz do wpisania recenzji.
Przekazanie do recenzji jest mozliwe jezeli wlasciwy sekretariat przypisal do pracy wszystkich
recenzentow.

Sekretariat przypisuje recenzentéw do pracy po zlozeniu przez Studenta o$wiadczenia o gotowosci

do przystgpienia do egzaminu dyplomowego i wyznaczeniu przez Kierownika Kkierunku
Recenzenta pracy dyplomowej.

Status pracy

A 2 L . Promotor
OO(3) oS %0}

Przekaz do poprawy O] Przekat do wpisania recenzji o

UWAGA! Jezeli przycisk przekaz do recenzji jest nieaktywny nalezy niezwlocznie zglosi¢ do
sekretariatu potrzebe przypisania recenzentow.

W przypadku gdy recenzenci sa przypisani do pracy, po kliknigciu przez Promotora w przycisk
Przekaz do wpisania recenzji, recenzenci otrzymujg automatycznie wygenerowang wiadomos$é
mailowg o mozliwosci zrecenzowania pracy.
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8. Wystawienie recenzji

Aby zrecenzowaé prace dyplomowa nalezy kliknag¢ w zaktadk¢ Recenzje, a nastgpnie w ikonke
recenzji. Czerwony kolor ikony oznacza, Zze recenzja ma wersje roboczg i moze by¢
modyfikowana.

Praca magisterska testowa
Praca magisterska

« wroé do poprzednie] strony

Status pracy

p 7N Pr
NN \ romotor | -~
(1 H2H3 ) g @ @)
SN H: 4, T Wystawianie recenzji

Stwarz nowy zestaw | przekal do poprawy (0] Praca gotowa do obrony - 1akor:

Recenzie |y 0o ien

Aby uzupetié pola recenzji nalezy klikna¢ w przycisk Edytuj odpowiedzi.

Tres¢ recenzji
M
- Recenzja nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:
Nie na pytania o 1,234,567
Nie wybrano oceny

° (S ]

Uzupehiajac recenzj¢ dostepne sg nastgpujace akcje:

1) zapisz — pozwala na zapisanie uzupetnionych danych;

2) zapisz i zakoncz edycje — pozwala na zapisanie uzupetnionych danych oraz na zamknigcie
pola edycji recenzji z mozliwoscig powrotu do jej uzupetniania;

3) wyczysé — pozwala usuna¢ wszystkie wprowadzone dane.

Tresc recenzji

~

-
- Wszystkie pola s3 wymagane

o I
Dopoki recenzja nie jest zatwierdzona mozna do niej wracaé i dokonywac¢ zmian. Gdy recenzja jest
gotowa nalezy jg zatwierdzi¢ klikajac przycisk Zatwierdz recenzje. W tym momencie recenzja

staje si¢ widoczna jest dla innych uzytkownikow, a ikona recenzji zmienia kolor na zielony.

Tresc recenzji

. Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia
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Na tym etapie, po zatwierdzeniu recenzji, istnieje jeszcze mozliwo$¢ ponownego przywrdcenia jej
do edycji (przycisk Przywroé do edycji) lub usunigcia (przycisk Usun).

Tytut pracy: Praca magisterska testowa

Autor pracy:

Stowa kluczowe: muzyka, Chopin

Zestaw pytan: [REC-Fil] Recenzja na Wydziale Filozoficznym
Recenzent:

Wersja pracy: 2

Data wystawienia: 3 marca 2021

W tym miejscu mozna takze pobra¢ recenzj¢ w formacie pdf, klikajac w przycisk Pobierz wersje

PDF.
Recenzja zostata zatwierdzona

5) pobierz wersjg PDF

9. Przekazanie pracy do obrony

Po wystawieniu wszystkich recenzji Promotor konczy caty proces klikajac w przycisk Praca
gotowa do obrony — zakonczony proces obstugi.

Status pracy
4 ,~ __Promotor i recenzenci @
L4 Wystawianie recenzji
Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy ® Praca gotowa do obrony - zakoricz proces obstugi (6

Na tym etapie nadal mozliwe jest nadal cofniecie pracy do poprawy poprzez kliknigcie w przycisk
Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy. Gdy praca zostanie ostatecznie zatwierdzona nie
mozna juz powroci¢ do poprzednich krokéw procedury.
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