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1. Wz6r podania
Wzory podan dostgpne sg na stronie internetowej Dzialu Nauczania (zaktadka Podania studenckie

— Wzory podan do uzupetnienia):
https://dzn.upjp2.edu.pl/podania-studenckie/wzory-podan---do-uzupelnienial
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2. Skladanie podania poprzez USOSweb

Aby ztozy¢ podanie przez USOSweb nalezy:
1. Zalogowa¢ sie na swoje konto w USOSweb;

2. Wybra¢ zaktadke: Dla Studentéw — Podania;
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3. W tej czeSci mozesz zobaczy¢ wszystkie zlozone przez Siebie podania. Aby zlozy¢é nowe
podanie nalezy klikna¢ w przycisk Z16zZ nowe podanie,

Podania

zt67 nowe podanie B

Lista ztozonych podan

Elementy 1.1z 1 [ ] PokaZ orcIE

Testowy program studiow, pierwszego stopnia

1 rok 1 semestr studia drugiego stopnia na specjalnosci: TEST/Semestr
zimowy 2020/2021

4. Wybra¢ program studiow w ramach ktorego chcesz ztozy¢ podanie, klikajac Wybierz

i kontynuuj przy wilasciwym programie studiow. Jezeli jeste§ studentem tylko na jednym
programie, ten krok jest pomijany;

Sktadanie nowego podania

Wybdr programu studiow

Wybierz program studiéw, w ramach ktérego chcesz zlozy¢ podanie.

MK-SM-a ?t::’[’:: Kosdeinaiudld=tacfopameldiualead 2020-10-01 Student wybierz i kontynuuj £

5. Wybra¢ rodzaj podania, ktére chcesz ztozy¢. Typy podan zawierajg krotka charakterystyke
oraz odniesienie do konkretnego paragrafu z Regulaminu studiéw, ktory szczegdtowo opisuje
danag kwesti¢. Zanim zlozysz podanie zapoznaj si¢ ze wskazanym przepisem i upewnij si¢ Czy

spelniasz wszystkie warunki, aby méc ztozy¢ dane podanie. Jesli tak jest, Kliknij w przycisk:
Wypelnij podanie.

Tekst Regulaminu studiow dostepny jest tutaj: https://upjp2.edu.pl/studia/regulaminy

Sktadanie nowego podania

Program:  Testowy program studiéw, plerwszego stopnia [TEST-5L]

1. Podanie o zmiang specjalnosci

Zgodnle 7 §25 Regulaminu studidw student moze zmienic specialnosé studiow.
Whiosek 0 zmiane specjainoéd skiada sie Kierownikow! Kierunku najpdiniej na 7 dni przed rozpoczeciem semestru

INSTRUKCIA
7alacz yrunelnioow woiosek (pdf)

UWAGA! Przez USOSweb nie mozna sklada¢ podan, ktore wymagaja wydania decyzji
administracyjnej (np. decyzji o skresleniu z listy studentow).

6. Wypelni¢ formatke podania. Jej tres¢ rozni si¢ w zalezno$ci od typu podania, jakie sktadasz.
Zawsze musisz jednak:


https://upjp2.edu.pl/studia/regulaminy

a) wskaza¢ adresata podania — jest nim Kierownik Kierunku, w ramach ktérego sktadasz
podanie. Wprowadz adresata w nast¢pujacej formie: stopien naukowy — imi¢ i nazwisko
Kierownika Kierunku — wlasciwy kierunek, np. dr hab. Profesor Testowy — kierownik
kierunku Test.

Lista kierownikéw kierunkow dostepna jest tutaj: https://dzn.upjp2.edu.pl/kierownicy-
kierunkow Wystarczy, ze skopiujesz odpowiedni wers. W przypadku gdy dana osoba jest
Kierownikiem wigcej niz jednego kierunku, wprowadz tylko jeden, wlasciwy kierunek.

b) doda¢ zalaczniki — tj. pobrany wczeséniej, uzupelniony i podpisany odrecznie wzor
podania, a w przypadku gdy do podania trzeba dotaczy¢ dodatkowe dokumenty (np. opini¢
promotora), dodaj je jako osobne zatgczniki. Wszystkie zatgczniki wymagajg wprowadzenia
opisu i muszg by¢ dodane w formacie pdf.

Wypelnij wszystkle pola | naciénij przycisk dalef na dole strony

Typ podania:  Podanie o zmiane specfainodcl

Informacje:  Zgodnie z §25 Regulaminu studidw student moze zmieni¢ specjalnodé studiw,
Whiosek o zmiang specjalnoscl sklada sl Kierownikow kierunku najpéénie) na 7 dni przed razpoczeciem semestru

INSTRUKCIA
zalacz uzupelniony wnlasek (pdf)

Etap studidw: T i : "

Dziekanat, do
ktérego jest  Uniwersytet Papieski Jana Pawla Il w Krakowie
Kerowane podanie

Adresat podania:
Zalacaniki:  Matiiwe Jest zalaczanie tylko dokumentdw w formacie PDF

Maksymalny rozmiar zatacznika: 10,00 MIB
Maksymalna liczba zalacznikdw: 1

0_zgade_na_podjecie_dodatkawe]_specjalnoscl

Klikamy Dalegj.

W przypadku gdy warunkiem ztozenia danego podania jest zaliczenie poprzedniego semestru
(np. podania o roczny urlop) system poprosi o0 weryfikacje uzyskanych zaliczen.

Ponizej widoczna jest lista przedmiotéw przez Ciebie zaliczanych. Lista zawiera oceny aktualnie istniejace w systemie. Jesli wiesz jakg
ocene otrzymasz z przedmiotu, a nie ma jej na liscie lub chcesz poda¢ dowolny inny kamentarz do zaliczenia, to moZesz to teraz zrobic.

Na lidcie znajduja sie wszystkie przedmioty, ktére zostaly podpiete podczas rejestracji do wybranego etapu studiéw, a takze przedmioty,
ktdre nie zostaly podpiete do Zadnego etapu studidw, ale sa podpiete do programu studiéw, w ramach ktdrego student sktada podanie i
byty zaliczane w trakcie trwania wybranego etapu.

Na lidcie znajduja sie takze niepodpiete przedmioty, ktére byly zaliczane w trakcie trwania wybranego etapu oraz przedmioty okredlone
przez indywidualny tok studiéw studenta (za pomoca decyzji na temat wymagan).

Uwaga 1: oceny sa pobierane z protokotéw. Brak oceny niekoniecznie oznacza niezaliczenie przedmiotu - oznacza po prostu, ze
prowadzacy zajecia nie wpisat oceny do protokotu. W takiej sytuacji student moze napisac stosowny komentarz.

Uwaga 2: przy wypetnianiu podania nalezy pamietac, Ze oceny i wszystkie inne informacje o przedmiotach widoczne na stronie nie sa
elementem skiadanego podania i moga ulec zmianie, dlatego komentarz do przedmiotu powinien by¢ napisany w taki sposdb, zeby
dziekan mégl go zrozumie¢ nawet jesli ocena sie zmieni.

Wiecej informacji znajdziesz w pomocy.

Widoczne oceny pochodza z protokotow. Jezeli brak jest jakiej$ oceny na liscie, a przedmiot
zostat juz przez Ciebie zaliczony, zostaw taka informacje w komentarzu do zaliczenia.

Zweryfikowaé podanie — SprawdZz czy poprawnie uzupetnite§ wszystkie informacje i czy
wszystkie wymagane dokumenty zostaty zalaczone. Jesli tak, z16z podanie klikajac na dole
strony przycisk Zatwierdz.


https://dzn.upjp2.edu.pl/kierownicy-kierunkow
https://dzn.upjp2.edu.pl/kierownicy-kierunkow

Pamietaj!

Zatwierdzajac podanie oswiadczasz, ze jestes swiadom odpowiedzialnadci wynikajacej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

ZATWIERDZ | WROC DO EDYCIT

8. Poinformowa¢ niezwtocznie whasciwy sekretariat, wysytajac wiadomo$¢ mailowa, ze ztozytes
podanie poprzez USOSweb. Datg ztozenia podania jest data widoczna przy danym podaniu na
liscie ztozonych podan.

9. Zapozna¢ si¢ odpowiedzig Kierownika Kierunku, ktéra bedzie dostepna przy danym podaniu,
na liscie podan, po jego rozpatrzeniu.



